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	УТВЕРЖДАЮ

Руководитель УФНС России 

по Новгородской области 

   __________(А.Г.Веселов_)

(подпись) (фамилия, инициалы)

от "___" _______ 2020 года



Должностной регламент

старшего государственного налогового инспектора отдела налогообложения юридических лиц и камерального контроля УФНС России по Новгородской области

I. Общие положения
1. Должность федеральной государственной гражданской службы 
(далее – гражданская служба) старшего государственного налогового инспектора отдела налогообложения юридических лиц и камерального контроля Управления Федеральной налоговой службы по Новгородской области (далее – Управление) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты» 
.
Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-070
.
2. Область профессиональной служебной деятельности
 старшего государственного налогового инспектора отдела налогообложения юридических лиц и камерального контроля (далее – старший ГНИ) Управления: осуществление контрольно-надзорной деятельности, осуществление налогового контроля, регулирование в сфере налогообложения доходов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, регулирование валютной сферы.
3. Вид профессиональной служебной деятельности
 старшего ГНИ: осуществление налогового контроля посредством проведения камеральных проверок, администрирование и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты налогов и сборов юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, валютный контроль.
4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего ГНИ осуществляется руководителем Управления.
5. Старший ГНИ непосредственно подчиняется начальнику отдела налогообложения юридических лиц и камерального контроля (далее – Отдел), или лицу, исполняющему обязанности начальника Отдела.
На период отсутствия старшего ГНИ его временно замещает другой старший ГНИ Отдела.

II. Квалификационные требования 
для замещения должности гражданской службы
 
6. Для замещения должности старшего ГНИ Отдела устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшее образование – бакалавриат 
.
6.2. Без предъявления требования к стажу 
.
6.3. Наличие базовых знаний: 
6.3.1. знаний государственного языка Российской Федерации (русского языка); 

6.3.2 знаний основ Конституции Российской Федерации, 
6.3.3 знаний законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции; 

6.3.4 знаний и умений в области информационно-коммуникационных технологий: 

6.3.4.1 знание основ информационной безопасности и защиты информации;

6.3.4.2 знание основных положений законодательства о персональных данных;

6.3.4.3 знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота;

6.3.4.4 знание основных положений законодательства об электронной подписи;

6.3.4.4 знания и умения по применению персонального компьютера;

6.4. Наличие профессиональных знаний: 
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 
6.4.1.1 Налоговый кодекс Российской Федерации часть первая от 31.07.1998 
№ 146;

6.4.1.2 письмо ФНС России от 16.07.2013 № АС-4-2/12705 "О рекомендациях по проведению камеральных налоговых проверок";

6.4.1.3 приказ ФНС России от 08.05.2015 № ММВ-7-2/189@ "Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)";

6.4.1.4 приказ Минфина России от 02.07.2012 № 99н "Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)";

6.4.1.5 постановление Правительства Российской Федерации от 26.12.2011 
№ 1137 "О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость";

6.4.1.6 приказ ФНС России от 29.10.2014 № ММВ-7-3/558@ "Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость в электронной форме";

6.4.1.7 постановление Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 
№ 1 "О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы";

6.4.1.8 приказ ФНС России от 19.10.2016 № ММВ-7-3/572@ "Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на прибыль организаций, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на прибыль организаций в электронной форме";

6.4.1.9 Федеральный закон от 10.12.2003 № 173-ФЗ "О валютном регулировании и валютном контроле";

6.4.1.10 Инструкция Банка России от 16.08.2017 № 181-И "О порядке представления резидентами и нерезидентами уполномоченным банкам подтверждающих документов и информации при осуществлении валютных операций, о единых формах учета и отчетности по валютным операциям, порядке и сроках их представления".

6.4.1.11 Кодекс об административных правонарушениях (в части ответственности за нарушение законодательства);

6.4.1.12 Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
6.4.1.13 приказ МНС России от 17.11.2003 № БГ-3-06/627@ «Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам»; 
6.4.1.14 приказ ФНС России от 25.07.2012 № ММВ-7-2/518@ «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»; 
6.4.1.15 приказ ФНС России от 10.02.2017 № ММВ-7-15/176@ «О вводе в промышленную эксплуатацию программного обеспечения, реализующего автоматизацию перекрестных проверок по функциям камеральной налоговой проверки налоговых деклараций по НДС на основе сведений из книг покупок, книг продаж и журналов учета выставленных и полученных счетов - фактур»; 
6.4.1.16 письмо ФНС России от 16.07.2013 № АС-4-2/12705 «О рекомендациях по проведению камеральных налоговых проверок»;

6.4.1.17 Федеральный закон от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; 
6.4.1.18 Федеральный закон от 29.12.2006 № 244-ФЗ «О государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»;
6.4.1.19 Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 
6.4.1.20 Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 
6.4.1.21 Федеральный закон от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»; 
6.4.1.22 постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.2004 
№ 410 «О порядке взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов»; 
6.4.1.23 постановление Правительства Российской Федерации от 26.12.2011
 № 1137 «О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость»;
6.4.1.24 приказ Минфина России № 65н, ФНС России № ММ-3-1/295@ от 30.06.2008 «Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с Правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2004 № 410»; 
6.4.1.25 приказ ФНС России от 16.10.2013 № ММВ-7-3/449@ «Об утверждении Порядка организации деятельности налоговых органов по вопросам формирования единой методологической позиции в области налогообложения юридических лиц»; 
6.4.1.26 Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; 
6.4.1.27 постановление Правительства Российской Федерации от 28.12.2005 
№ 819 «Об утверждении Правил представления юридическими лицами - резидентами и индивидуальными предпринимателями - резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации»;
6.4.1.28 постановление Правительства Российской Федерации от 17.02.2007 № 98 «Об утверждении Правил представления резидентами и нерезидентами подтверждающих документов и информации при осуществлении валютных операций уполномоченным Правительством Российской Федерации органам валютного контроля»;
6.4.1.29 постановление Правительства Российской Федерации от 12.12.2015 
№ 1365 «О порядке представления физическими лицами - резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации»; 
6.4.1.30 постановление Правительства Российской Федерации от 26.09.2017 
№ 1160 «Об утверждении Правил представления органами и агентами валютного контроля в уполномоченные Правительством Российской Федерации органы валютного контроля (Федеральную таможенную службу и Федеральную налоговую службу) необходимых для осуществления их функций документов и информации и внесении изменений в Правила представления резидентами и нерезидентами подтверждающих документов и информации при осуществлении валютных операций уполномоченным Правительством Российской Федерации органам валютного контроля»; 
6.4.1.31 приказ Минфина России от 20.12.2017 № 243н «Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по контролю за осуществлением резидентами и нерезидентами (за исключением кредитных организаций и некредитных финансовых организаций, осуществляющих виды деятельности, указанные в Федеральном законе от 10.07.2002 № 86-ФЗ «О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)») валютных операций, не связанных с перемещением товаров через таможенную границу Евразийского экономического союза, а также ввозом в Российскую Федерацию и вывозом из Российской Федерации товаров»
6.4.2. Иные профессиональные знания: 
6.4.2.1 основные направления налоговой политики в Российской Федерации; 

6.4.2.2  классификация налогов по уровням бюджетной системы;

6.4.2.3  элементы налогообложения

6.4.2.4 основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета;

6.4.2.5 основы финансовых и кредитных отношений;

6.4.2.6 общие положения о налоговом контроле;

6.4.2.7 принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации;

6.4.2.8 принципы формирования налоговой системы Российской Федерации;

6.4.2.9 порядок проведения мероприятий налогового контроля;

6.4.2.10 принципы налогового администрирования

6.4.2.11 порядок и сроки проведения камеральных проверок; 

6.4.2.12 требования к составлению акта камеральной проверки; 

6.4.2.13 судебно-арбитражная практика в части камеральных проверок;

6.4.2.14 схемы ухода от налогов;

6.4.2.15 порядок определения налогооблагаемой базы;
6.4.2.16 принципы налогового учета в российских организациях и в иностранных организациях, осуществляющих деятельность на территории Российской Федерации.
6.4.2.17 порядок и сроки проведения камеральных проверок;
6.4.2.18 требования к составлению акта камеральной проверки; 
6.4.2.19 основы финансовых отношений и кредитных отношений;
6.4.2.20 судебно-арбитражная практика в части камеральных проверок; 
6.4.2.21 схемы ухода от налогов; 
6.4.2.22 порядок определения налогооблагаемой базы ; сходство различных налоговых систем, связанных международными экономическими отношениями стран (на примере одной страны); 
6.4.2.23 передовой зарубежный опыт налогового администрирования;
6.4.2.24 принципы налогового учета в российских организациях и в иностранных организациях, осуществляющих деятельность на территории Российской Федерации; 
6.4.2.25 знание правоприменительной практики по вопросам, связанных с применением Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях и валютного законодательства Российской Федерации;
6.4.2.26 принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора).
6.5 Наличие функциональных знаний:
· принципов, методов, технологии и механизма осуществления контроля (надзора); 
· видов, назначения и технологии организации проверочных процедур;
· понятие единого реестра проверок, процедура его формирования 
· процедур организации проверки: порядка, этапов, инструментов проведения; 
· ограничений при проведении проверочных процедур; мер, принимаемых по результатам проверок.

·  институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;
·  процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; 
· ограничения при проведении проверочных процедур; 
· меры, принимаемые по результатам проверки; 
· плановые (рейдовые) осмотры; - основания проведения и особенности внеплановых проверок

6.6. Наличие базовых умений: 
- умение мыслить системно (стратегически);

- умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;

- коммуникативные умения;

- умение управлять изменениями. 

6.7. Наличие профессиональных умений: 
· расчетно-экономическая деятельность в сфере налогообложения;
· оформление результатов контрольных мероприятий.
· составление акта по результатам проведения камеральной налоговой проверки;
·  расчет налога на добавленную стоимость; акцизов на подакцизные товары; налога на добычу полезных ископаемых; налога на прибыль; налога на игорный бизнес; водного налога; сборов за пользование объектами животного мира и объектами водных биологических ресурсов; регулярных платежей за пользование недрами; налогов, уплачиваемых в связи с применением специальных налоговых режимов, утилизационного сбора, торгового сбора;

·  проведение проверочных мероприятий и производство по делам об административных правонарушениях.
6.8. Наличие функциональных умений: 
- формирования и ведения реестров, кадастров, регистров, перечней, каталогов, лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий; 

- осуществления контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов.
- проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок (обследований); 
- проведение плановых и внеплановых выездных проверок;
III. Должностные обязанности, права и ответственность
7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел налогообложения юридических лиц и камерального контроля УФНС России по Новгородской области, старший государственный налоговый инспектор: 

8.1. Дорожит честью и достоинством работника налоговых органов, не допускать действий, наносящих ущерб престижу налоговых органов.

8.2. Выполняет порядок обращения с документами, содержащими информацию ограниченного распространения.

8.3 Принимает участие в организации методологического и организационного обеспечения работы Межрайонных ИФНС России по Новгородской области (далее - подчиненные Инспекции) по вопросам осуществления налогового контроля в форме камеральных налоговых проверок.

8.4 Знает состояние работы в Межрайонных ИФНС России по Новгородской области (далее – Инспекции) и работников, непосредственно организующих работу в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей бюджеты по администрированию:

1) налога на добавленную стоимость;

2) акцизов  на подакцизные товары;

3) налога на добычу полезных ископаемых;

4) налога на прибыль;

5) налога на игорный бизнес;

6) водного налога;

7) сборов за пользование объектами животного мира и за пользование объектами водных биологических ресурсов;

8) утилизационного сбора;

9) торгового сбора;

10) платежей при пользовании недрами;

11) единого сельскохозяйственного налога, уплачиваемого при применении системы налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей;

12) единого налога, уплачиваемого при применении упрощенной системы налогообложения;

13) единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности; 

14) налога, уплачиваемого в связи с применением патентной системы налогообложения (далее – налоги и сборы).

8.5. Знает состояние работы в Межрайонных ИФНС России по Новгородской области (далее – Инспекции) и работников по вопросам проведения мероприятий налогового контроля в отношении налогоплательщиков, в налоговых декларациях по НДС которых выявлены расхождения;
8.6. Организует методологическое и организационное обеспечение работы подчиненных Инспекций по проведению мероприятий налогового контроля в отношении налогоплательщиков, являющихся участниками схем ухода от налогообложения на основании информации, поступившей от Управлений ФНС России по иным субъектам Российской Федерации, Межрегиональных Инспекций ФНС России, Центрального аппарата ФНС России;

8.7. Анализирует судебные решения по отмене решений налоговых органов области, вынесенных по результатам проверок, вносит предложения по устранению недостатков в контрольной работе, повлекших их принятие.

8.8. Осуществляет контроль за соблюдением Административного регламента по проведению проверок соблюдения валютного законодательства, других нормативных актов, регламентирующих процедуры валютного контроля.

9.  Обобщает и анализирует качество и результаты проверок соблюдения валютного законодательства, проводимых Инспекциями, дает практические рекомендации по совершенствованию форм и методов проведения контрольных мероприятий.

10. Анализирует судебные решения по отмене постановлений налоговых органов области, вынесенных по результатам проверок соблюдения валютного законодательства, вносит предложения по устранению недостатков в контрольной работе, повлекших их принятие.

11. Обобщает и анализирует результаты вынесения Представлений по устранению причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения;

12. Обобщает и анализирует результаты вынесения Предписаний органа (должностного лица), осуществляющего государственный надзор (контроль).

13. Анализирует сведения, содержащиеся в ПК «Регион», АИС «Налог – 3», СВОД-2000, федеральных информационных ресурсах, ведение которых осуществляется отделом, выявляет нарушения организации налогового и валютного контроля, обобщает результаты анализа, доводит до Инспекций, контролирует устранение недостатков в работе.

14. Принимает участие в проведение аудиторских проверок внутреннего аудита по курируемым вопросам, принимает меры к устранению выявленных недостатков.

15. Вносит предложения начальнику отдела для включения налоговых органов в план тематических (дистанционных) аудиторских проверок.

16. Обобщает материалы, поступающие из Инспекций, готовит обзорные письма, доклады руководству по результатам обобщения, рекламации на качество представляемой информации (при необходимости).

17. Обеспечивает полноту и своевременность представления информаций и отчетов по запросам ФНС России, Межрегиональной ИФНС России по Северо-Западному федеральному округу Межрегиональной ИФНС России по камеральному контролю, органов исполнительной и законодательной власти по вопросам организации налогового и валютного контроля.

18. Рассматривает письма, заявления и жалобы налогоплательщиков по вопросам налогового и валютного контроля, возражения по материалам камеральных проверок. 

19. Прорабатывает приказы ФНС России, другие документы по курируемым вопросам и принимает меры к их выполнению.

20. Принимает участие в методологическом и организационном обеспечении выявления и пресечения форм и способов уклонения от уплаты налогов, выявления схем вывода денежных средств за рубеж.

21. Осуществляет контроль за работой Инспекций по составлению статистической отчетности по предмету деятельности отдела.

22. Готовит рекомендации, обзоры, письма, комментарии, ответы на вопросы по организации контрольной работы для применения в практической работе.

23. Организует работы в рамках внутреннего контроля деятельности Инспекций, по выполнению ими операций технологических процессов ФНС России, в рамках компетенции отдела, по кодам (включая подгруппы) 103.06.00.00.0000 «Контроль и надзор за соблюдением законодательства о налогах и сборах, а также принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения налогов и сборов, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, - за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующий бюджет иных обязательных платежей», 103.07.00.00.0000 «Формирование единой методологической позиции в области налогообложения», 103.09.00.00.0000 «Бесплатное информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)», 103.14.00.00.0000 «Деятельность должностных лиц налоговых органов по осуществлению полномочий, предоставленных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях», 108.01.00.00.0000 «Контроль за осуществлением валютных операций резидентами и нерезидентами, не являющимися 110.06.00.00.0000 «Выдача свидетельства о регистрации организации, совершающей операции с денатурированным этиловым спиртом», 111.02.00.00.0000 «Подготовка и предоставление статистической информации, информационных массивов, сведений и отчетов о результатах деятельности ФНС России.  Прием статистической информации из внешних источников», 111.03.00.00.0000 «Формирование открытых данных, в том числе в рамках взаимодействия с «Открытым Правительством», 112.01.00.00.0000 «Информационное взаимодействие налоговых органов государств-членов таможенного союза в отношении российских импортеров», 112.02.00.00.0000 «Информационное взаимодействие налоговых органов государств-членов таможенного союза в отношении российских экспортеров»,112.03.00.00.0000 «Обмен информацией со странами ЕврАзЭС  кредитными организациями или валютными биржами», 111.02.00.00.0000 «Подготовка и предоставление статистической информации, информационных массивов, сведений и отчетов о результатах деятельности ФНС России.  Прием статистической информации из внешних источников».

24. Обеспечивает ведение документации и дел в соответствии с утвержденной номенклатурой.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор имеет право: 

9.1. вносить предложения начальнику отдела по вопросам совершенствования налогового законодательства и организации контрольной работы;

9.2. по итогам проведения аудиторских проверок внутреннего аудита Инспекций вносить начальнику отдела предложения по совершенствованию контрольной работы проверяемой Инспекции, по совершенствованию работы аппарата Инспекции;

9.3.  участвовать в производственных совещаниях отдела;

9.4. представлять по поручению начальника отдела интересы Управления на совещаниях и семинарах по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

10. Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе», приказами (распоряжениями) ФНС России, Положением об Управлении, утвержденным Руководителем ФНС России М.В. Мишустиным 14.05.2015.


11. Старший государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Кроме того, государственный налоговый инспектор несет ответственность за:

1) некачественное и несвоевременное предоставление отчетности и информаций по деятельности отдела; 

2) несоблюдение приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС России, Управления; 

3) разглашение налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

4) состояние трудовой и исполнительской дисциплины;

5) иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим должностным регламентом.

IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения
12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам: 

1) доведения до Инспекций инструктивных материалов, нормативных актов, приказов, решений и других документов по вопросам, курируемым отделом;

2) использования программного комплекса «Система ЭОД - местного уровня» АИС «налог- 3»;

3) информаций, обзорных писем, рекомендаций в Инспекции.

13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: 

1) осуществления контроля за исполнительской дисциплиной Инспекций;

2) сбора, обработки и анализа информации по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений
14. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 

1) писем, рекомендаций в Инспекции;

2) информаций и отчетности в ФНС России и иные ведомства;

3) нормативных актов и (или) управленческих и иных решений в части методического, организационного и информационного обеспечения, по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

15. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 

1) писем, рекомендаций в Инспекции;

2) информаций и отчетности в ФНС России и иные ведомства;

3) нормативных актов и (или) управленческих и иных решений в части методического, организационного и информационного обеспечения, по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений
16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия
17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих», и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы
18. Старший государственный налоговый инспектор участвует в оказании государственной услуге по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов).

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности
19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям
:

1) достижению Управлением показателей эффективности по направлениям, закрепленным за отделом

2)  своевременностью и полнотой представления разъяснений и информации в рамках проведения публичных обсуждений.

3) выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

4) своевременности и оперативности выполнения поручений;

5) качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

6) профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

7) способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

8) творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

9) осознанию ответственности за последствия своих действий;

10) росту доначисленных платежей по результатам проведения камеральных налоговых проверок;

11) росту удельного веса взысканных платежей по результатам проведения камеральных налоговых проверок;

12) росту наложенных штрафных санкций по результатам проведения проверок соблюдения валютного законодательства;

13) росту удельного веса взысканных штрафных санкций по результатам проведения проверок соблюдения валютного законодательства. 

Начальник отдела налогообложения

юридических лиц и камерального контроля
УФНС России по Новгородской области                                   Ф.Д. Александров
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� Категория и группа должности гражданской службы указывается в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденным Указом Президента Российской Федерации �от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 1, ст. 118; 2017, № 5, ст. 777) (далее – Реестр должностей).


� Указывается регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей.


� При указании области профессиональной служебной деятельности рекомендуется использовать справочник квалификационных требований к специальностям, направлениям подготовки, знаниям и умениям, которые необходимы для замещения должностей государственной гражданской службы с учетом области и вида профессиональной служебной деятельности государственных гражданских служащих (далее – Справочник квалификационных требований), предусмотренный статьей 12 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 31, ст. 3215; официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.07.2017, �№ 0001201707010018).


� При указании вида профессиональной служебной деятельности рекомендуется использовать Справочник квалификационных требований.


� При заполнении раздела II должностного регламента рекомендуется использовать Справочник квалификационных требований.


� Требования к специальности, направлению подготовки указываются при наличии соответствующего решения представителя нанимателя.


� Квалификационные требования к стажу гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки, который необходим для замещения должности гражданской службы указываются в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 16.01.2017 № 16 «О квалификационных требованиях к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки, который необходим для замещения должностей федеральной государственной гражданской службы» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2017, № 4, ст. 640).


� Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности дополняются в зависимости от замещаемой должности гражданской службы.





